blue office"g= Belegverwaltung

Belegerfassung leicht gemacht

Dank effizienter Belegerfassung reduzie-
ren Sie lhren administrativen Aufwand

» Einheitliches, benutzerfreundliches Erfassen
samtlicher Belege

» Zuordnung von mehreren Zieladressen

» Positionserfassung mit drag and drop

» Verwendung von mehreren MWSt-Satzen

» Gruppieren von Positionen

Bedienerfreundlichkeit und Effizienz wird in blue office®
auftrag gross geschrieben:

Das Erstellen von Lieferscheinen, Rechnungen oder
Bestellungen - der Ablauf ist stets derselbe. Mit nur zwei
Masken, der Kopfdaten- und Positionserfassung, bearbei-
ten Sie samtliche Belege auf einheitliche Art und Weise.

Diese Konsistenz erlaubt lhnen die speditive Abwicklung
der verkaufsadministrativen Arbeiten und erleichtert
neuen Mitarbeiterlnnen den Einstieg in die Arbeit mit der
blue office® Belegerfassung.

Bestandteil des blue office®-Softwarepaketes:
light standard professional
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Belegverwaltung: Ihr speditiver Assistent

Beleg per Knopfdruck vorbereitet

Beim Erstellen eines Beleges werden in der
Kopfdatenmaske die bei der entsprechenden
Adresse hinterlegten Standardwerte wie zum
Beispiel Liefer- und Rechnungsadresse oder
Preis- und Zahlungskonditionen automatisch
Ubernommen. Samtliche Angaben kénnen Sie
bei Bedarf Ubersteuern.

Wichtige Informationen kénnen Sie im Memo-
feld eintragen, welches Sie beim jeweiligen
Beleg, aber auch bei den unter der Kunden-
adresse abgelegten Dokumenten jederzeit
abrufen kdnnen.

Diese automatisierte Kopfdatenerfassung
erspart Ihnen die erneute Eingabe der
Standardangaben und Sie kénnen die auf-
tragsspezifische Positionserfassung speditiv
und ohne Umwege angehen.

Schritt fur Schritt zum Erfolg:
Mit flexibler, automatisierter Auftragsadministration.

] igung: A1007 - Kommission Neuinstallation Blum, Rati
Ansicht ~ Extras ~  dbeleg.bby - @ i 3 B2 @ % R} RL Kopfdaten bearbeiten = Beleg abschiessen
Materialstamm - X Rechnungsadresse:
e |V % | #F :B"é“scﬂwm Beleg Nr.: A.1007
Materialstamm - Herr Erich Manser Belegdatum  24.09.2007 blue office"g®
— ' 12 Lieferdatum:  04.10.2007
'} Buvuolga_nlsatlvh CH-5000 Aarau Thre Referenz:  Erich Manser
Q Mes.sgelue, ‘Werkzeuge Unser Zeichen: ca o .
0 Mulimedia Thre Bestellung: E-Mail Kunde e LB
) Netzwerkkomponenten www.blue-oitice.ch
) PC, Soltware, Drucker Bezei Blum, Riit
B2 PCKabel
B Druckerkabel Lieferadresse: Herr, Max Blum, Klosterhof 9, CH-8630 Riiti ZH
-5 11.01.1118 - ECONOMY Par
() Serielle / LinkKabel Projekt: B e
5l 11.01.9130 - Bidiektionales Pare _
-2 Petipherie Pos Nr. Arzahl Einhet Artikel Nr. Bezeichnung E-Preis % Total  MC Lager Konto Datum Mitarbeiter
{2 Sicherheit, Stromversorgung ™= Sehr geehrter Herr Manser
{2 Switchboxen
-2 Telekommunikation ™ Gerne bestatigen wir Thnen folgendes:
{3 Verbrauchsmaterial by
57 1040 - Abeiszeit Servicetechriker [E2 1 stk. TPorteqe349 ;gst:lu Notebook 5900.00 0.00  5900.00 1 2 3100 24.09.2007 10010 4
128 MB RAM
Fez 20 GB Harddisk
PA | 2 1 5tk 11011118 ECONOMY Paralleldruckerkabel 18,00 0.00 18.00 1 2 3100 24.09.2007 10010
PAZ Lange 1.80
21 Zwischentotal §918.00
R Rabatt -10.00 -591.80
2T Zwischentotal 5326.20
ST MWSt 7.6 % 404.80
¢ e — ) [RT ]
O
3 Lagerinformation: Lager: 2 Bestand: 20 Bestellt: 0 Reserviert: 1
° Einheiten Preiseinheit: 1 S5tk, (262 mm x 231 mm x 22 mm)
Artikelstamm (Ctrl+F2)  TPortege3490 - TOSHIBA Notebook
Ausfiihrung Keine Ausfilhrung hinterlegt
Eigenschaften (Ctri+E) Offnen
Vorkalkulation Offnen
Referenz-Adresse Keine Referenz-Adresse hinterlegt
Projekt 1002 - Blum Max
Anlage Keine Anlage hinterlegt
Artikel Bild Gffnen

Operationsplan Kein Operati ) hinterlegt
Vermietung Keine Vermietung hinterlegt

X -

Die einheitliche, auf lhre spezifischen Bediirfnisse modifizierbare Erfassungsmaske von blue office® erlaubt Ihnen die

speditive Bearbeitung samtlicher Belege.

Auftragspositionen erfassen

Die auf dem Beleg aufzufiihrenden Positionen
Ubernehmen Sie per drag and drop oder mit
der Direkteingabe von Artikelnummer, Such-
bezeichnung, Alternativnummer oder Barcode
aus dem Artikelstamm.

Auch die Bearbeitung der Angaben aus dem
Avrtikelstamm fir einen individuellen Beleg ist
problemlos und zeitsparend méglich (z. B.
Avrtikeltext, Preis). Je nach Belegart |6sen die
erfassten Belegpositionen die gewiinschte
Téatigkeit aus: Reservationen werden vorge-
nommen, Lagerbestdénde abgebucht, Serien-
oder Chargennummern zugeordnet - blue
office® denkt mit!

Ubersicht in der Darstellung

Die lesefreundliche, transparente Anordnung
und Gruppierung der Belegpositionen ist fur
jeden einzelnen Beleg individuell mdglich.
Zudem koénnen Sie fir Gruppen einen
entsprechenden Gruppenrabatt definieren.
Wenn Sie nicht sdmtliche Artikeldetails auf
den Belegen auffihren méchten, kdnnen Sie
die gewiinschten Felder individuell
ausblenden.

Lieferbereitschaft prufen

Der blue office® Artikelstamm ist multilager-
fahig. Damit ist einerseits die Transparenz
hinsichtlich Verfugbarkeit und Standort des
selektierten Artikels gewahrleistet, anderer-
seits die Lieferfahigkeit gegentiber lhren
Kunden. Ein Kriterium, das sich fur lhren
Geschéftserfolg als elementar erweisen wird.

Jeder Beleg ein Kundenkontakt

Nutzen Sie Ihre Angebote, Auftragsbestatigun-
gen, Rechnungen etc. fur die Kommunikation
von Informationen rund um lhr Unternehmen.
Mittels Textbausteinen oder Werbetexten, die
sehr einfach erfasst und verwaltet werden,
weisen Sie zum Beispiel auf Veranstaltungen
und Aktionen hin, unterstreichen lhre Service-
qualitat oder verwandeln Ihren Beleg in einen
Brief mit personlicher Ansprache.
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Preise, die stimmen

Clieianiinlcaainntioy bl SR ey Wichtige Zusatzinformationen zu einem
Aufvagsbestdtigung 7 [A007 EAN-Code [1007
o | [Fma | #)| Artikel stehen Ihnen mit der Infofunktion
Max Blum |5BC Software

in blue office® zur Verfiigung. Angaben

|| |[HerrErichManser j j

= — wie Berechnungsart, Masse, laufende
Aktionen, weitere Konditionen etc. unter-
Aufragsdaten Preise / Kanditionen | Kopftest / Fusstest | Belsgtexte / Zol |
s | - stutzen Sie speziell bei anspruchsvollen
Skonto 2 innert 10 Tagen || Staffelrabatt aktive: = Preiséinderung Leistur 0 . .
Skonto 0 et 0 Tazen M‘mlagegv:we‘n\gnwie'e” |: F’valsandelunz Flede:stung 0 Preiskalkulationen.
Zahlung Metta  innert 30 Tagen || Weikaulspreis:  |Preis3 > | || Auftrag exkl. MWSE ~
~ WIR-Konditionen ———— ~ Konto / Wihrung / K
M I Kondiionen in prozent Bank: 01-04-504185-1_~ | [Luzerner Fantonalbark, 6251, Hachdort . . .
[ 000 et 8 Taen ||y T ~[swizERiae Zudem Uberwacht blue office® den Preis-
0.00 innert 0 Tagen || o 100 I~ Fremdwshiung Inland T~ CHF Export
Pmmmm—‘ Detioerkono. [0 -] [besioren Kio.Sctema | o] Spielraum lhrer Artikel und Leistungen
1001 v ][Farbe anthrazit 1N
e = und informiert Sie automatisch, wenn
festgelegte Verkaufspreise die Einstands-
Die in der Kopfdatenmaske automatisch vorge- werte unterschreiten.
schlagenen Werte kdnnen Sie bei Bedarf jederzeit
Ubersteuern.

Generelle Rabatte und Zuschlage

Bei Abschluss des Beleges haben Sie die Mdglichkeit,
dem zusammengefassten Betrag prozentuale oder
absolute Werte hinzuzufiigen oder abzuziehen.

Sind diese Werte bei einem Kunden stets gleich, kdnnen
sie bei der Adresse hinterlegt werden. Bei Erfassung
eines neuen Beleges werden die Werte automatisch in
den Kopfdaten oder im Rechnungstotal aufgefuhrt.
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