1 Abgrenzungen (Praxis)

Nachstehend haben wir Innen die Mdglichkeiten fiir
Abgrenzungsbuchungen in den einzelnen Versionen von
Sesam KMU Rechnungswesen aufgefihrt.

1.1 Manuelle Abgrenzung

Mit dem Rechnungswesen Lite miissen die transitorischen
Buchungen wie auch die Rickbuchungen manuell eingebucht
werden.

Nachfolgend ein Beispiel:

Wir grenzen per 31.12. Versicherungspramien ab, die wir
voraus bezahlt haben. (Laufzeit 1.7. — 30.6.2007 mit dem
Betrag CHF 3000.-).

L Wahlen Sie das Menii «Bearbeiten - Buchen» und
6ffnen den «Einfachbeleg».

= AED)
Einfachbeleg (Fibu) v | @ @ & 0 2
GF-Mr Grp. Blg-Mr |76 w
Datum  |31.12.2006
Text Sall (5] Haben H) Betrag |CHF
Transitonizche &ktiven 1300 & 6300 & 11600
ohne Steuer
5: | Transitorizche Aktiven 0.00
H: Yersicherungspramien 000 h
b2 Geben Sie einen Buchungstext ein und wéhlen im

Soll das Konto «1300» und im Haben das Konto
«6300» an.

Beachten Sie unbedingt die folgenden Punkte:

2 Kennzeichnen Sie die transitorischen Buchungen, indem
Sie als Gruppenkuirzel ein grosses «T» verwenden. Somit
kann anschliessend anhand dieses «T» gesucht und
ausgewertet werden.

b2 Als Buchungsdatum wird in der Regel immer das Datum
des Bilanzstichtages (letzter Tag im Buchhaltungsjahr)
gewahilt.

b2 Buchungen miissen im «alten» Geschéftsjahr

vorgenommen werden.

L Wenn Sie Aufwand- oder Ertragskonten bebuchen,
denken Sie daran, dass bei Abschlussbuchungen wie
den transitorischen Buchungen keine MWST erhoben
werden darf. Verwenden Sie dazu den Steuerschliissel
«ohne Steuer».
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Hinweis

Far Abschlussbuchungen
lasst sich unter «Extras /
Optionen» im Register
«Buchen» den Haken
setzen bei «Steuerschllsse
deaktivieren». Somit
missen Sie auf der
Buchungsmaske den
Steuerschlissel nicht
manuell umstellen



Hinweis

Die transitorischen Konten
werden am ersten Tag des
neuen Geschéftsjahres auf
null gesetzt.

b2 Die Ruckbuchungen flr die transitorischen
Buchungen missen im neuen Geschéftsjahr
vorgenommen werden. Das Buchungsdatum ist
immer der erste Tag des neuen Geschaftsjahres.

Damit Sie im nachsten Jahr die Rechnungen nicht aus den
Ordnern heraussuchen missen, geben Sie die
Buchungsliste aus. Sie kdnnen dort nur die transitorischen
Buchungen aufrufen.

Da Sie die Buchungen mit einem T versehen haben,
kénnen Sie unter «Buchungen suchen» den Filter
benutzen und nach dem «T» suchen. Somit werden nur
die transitorischen Buchungen angezeigt.

E Gehen Sie Giber «Bearbeiten - Buchungen
suchen» und klicken auf die Schaltflache
«Suchen».

¢ Buchungen

Beleg GF-Mr Grp  Datum Konto G-Kto PK- OP-Mr | Text Betrag Steuer Pw Betrag| Steuer- C
30001 16.01.2006 2000 4200 200C 90007,  LisfMr 80005 RaMr 5000 7'86360H ~
30001 16.01.2006 4200 2000 Lief.Mr. 80005 Ra.Mr. 9001 TBE3.E0S 55540 WSMTE
90002 17.01.2006 2000 div 800C 90002, Lief.Mr. 80005 Ra.MNr. 53 1'0BE.20H
90002 17.01.2006 4200 2000 Lief.Mr. 80005 Ra.Mr. 530 576205 4070 WEMTE
90002 17.01.2006 4201 2000 Lief.Mr. 80005 Ra.Mr. 530 450005 3460 WETE
90003 2501.2006 2000  div 8000 30003, Lief.Mr. 80005 Rg.Nr. 9000 933.45H
90003 2501.2006 4200 2000 Lief.Mr. 80005 Rg.Mr. 9001 435005 300 WSMTE
50003 2501.2006 4201 2000 Lief.Mr. 80005 Rg.Nr. 5001 544455 3845 WSTE
50004 3001.2006 2000 4200 800C 90004, LiefMr 80006 RgMNr 837" 1475.20H

1475.205 104.20 S T7E

30004 30012006 4200 2000 ____LiefNr 80006 Rg Nr. 857!

90005 e 0 dw 0005, Liet N 05 HaNe go0i 214125 H
90005 31.01.2006 4200 2000 Lief.Mr. 80005 Ra.Nr. 9001 1710.855 12085 WSM7E
90005 N.01.2006 42001 2000 Lief. Mr. 80005 Rg.Nr. 5000 430405 3040 WSM7E

oy
[ Bearbeiten 1 [ Laschen ][ Auzgabe ][ Filter ] [ Suchen ] [ Papierkorb ]

b2 Wechseln Sie ins Register «Text» und geben
dort ein grosses «T» ein.

Suchfilter - Tempordrer, Filter,

Allgernein iNebenbUcherT Betrag T TEuchungenT Sartigren

Text
[] Gross-/Kleinschreibung

Beleg-Grp T [ exklusive

Codes

Steuerkiizel [ exklusive

bS5 T -Fiiernummer bis

Joumnalzeile bis

2 Klicken Sie auf die Schaltflaiche «OK» und
anschliessend auf «Ausgabe».



Nun haben wir die Buchungsliste mit den transitorischen
Buchungen gebucht. Die Auswertung kénnen Sie
ausdrucken und als Beleg verwenden.

% Buchungen g\ﬁ|g\
Beleg
Beleg GF-Ni|Gip [Datum  Konto| 6-Kta| PK-| OP-Nr | Text Betiag| Steuer FW Betrag Steuer- C
80000 T 3022006 1300 6220 Tiansitarische, 6, 1200005 ~
01.07.2006 - 30.08.2007
B0 00T 3122006 E20 1300 Transiorische, 6, 120000H
01.07.2006 - 30.08.2007
B2 2T 3122006 1300 6300 Transiorische, 7. 1500005
101.04.2006 - 31.03.2007
80002 3T 3722006 6300 1300 Transtorische, 7. TH000H
107.04.2006 - 31.03.2007
v
[ Ausgabe [ Fiter | [ Suchen | [ Papietkorb |

Fuar die Ruckbuchung kehren Sie einfach die Buchung um (Soll-
/Haben-Tausch). Verwenden Sie fir die Rickbuchungen das
Gruppenkirzel «R». Somit kénnen Sie auch die
Ruckbuchungen nach dem Gruppenkirzel auswerten.

L Offnen Sie die Buchungsmaske «Einfachbeleg»
und erfassen den Buchungstext.

@ Beleg bearbeiten Hinweis
- - — Damit fiir die Revision klar

Eifachbeleg Fibu)l M| & | @ B O | £ ersichtlich ist, das Sie
transitorische Buchungen

CRtl Eimn. [ Elpil 2 W aufldsen geben Sie beim

Datur | 3112 2008 B_uchungstext einen Zusatz
ein.

Text Sall [5) Haben [H] Betrag |CHF z.B. Riickbuchung TA

Trarsitorische Aktiven £300 & (1300 &| |ES Versicherung

ohhe Steuer

5: Wersicherungspramien 0.00

H: | Tranzitonizche &ktiven 5'400.00

KSTATR

K. [THaben

3 Erfassen Sie die Konten im Soll «6300» und im

Haben «1300».

2 Speichern Sie den Beleg liber die Schaltflache

«Speichern».

1.2

Einstellungen fir transitorische Buchungen

Die transitorischen Buchungen sowie die
Abgrenzungsbuchungen werden direkt auf der
Entstehungsbuchung definiert. Das heisst, Sie definieren direkt
in der Buchungserfassung, wie und ob der Beleg abgegrenzt

werden muss.

Damit Sie auf der Buchungsmaske die Datumseingaben
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vornehmen kdnnen, braucht das System noch die Angaben auf
welche Konten die transitorischen Buchungen gebucht werden
sollen. Diese Einstellungen nehmen Sie in den Optionen vor.



£ Offnen Sie die «Optionen» {iber das Menii «Extras -
Optionen» und wechseln Sie ins Register

«Abgrenzungen».

Allgemein I ‘Wi ahrung I Buchen I Auzwertung I M avigationshilfe
Buchungzmasken I Mandanten I Benutzemechte
Kontenplanvorlagen | DTa | E-Eanking
Papyruz I Einstellungen Abgrenzungen

— Allgemein

Tvp ITransitorische Abgrenzungen j
™ Automatische Abgrenzungen aktivisren
[V Automatische transitorische Abgrenzungen aklivieren

—Yorgabewerte

Kreiz IAbscthss j Grp. IT

T4 [1300 & |TransitorischeAktiven

TP |2SDD |2| |Transit0risc:he Paszsiven

" Buchungstexte Libernehmen
' Neuer Buchungstext

ITransitorische, $0. /n$2 Mehr... |
0K | Abbrechen |

L Aktivieren Sie das Kontrolifeld «Automatische
transitorische Abgrenzungen aktivieren».

L Wahlen Sie im Drop-Down-Menii unter «Typ» den
Eintrag «Transitorische Abgrenzungen».

Nun missen Sie die Vorgabenwerte definieren. Das heisst, Sie
kénnen flr die automatisierten Transitorischen Abgrenzungen
einen eigenen Nummernkreis verwenden. Weiter empfehlen wir
Ihnen, transitorische Buchungen unter der Beleggruppe «T» zu
buchen.

Zwingend sind die Eintrage unter TA und TP. In diesen Feldern
hinterlegen Sie die Standard-Kontierung fur die Transitorischen
Abgrenzungen.



Im unteren Bereich, definieren Sie noch den Text fir die
automatische Ruckbuchung. Um einen aussagekraftigen
Buchungstext zu definieren, stehen lhnen noch folgende
Platzhalter zur Verfugung:

$0  Belegnummer des Ursprungsbeleges
$1 Buchungstext des Ursprungbeleges
$2  Periode des Ursprungbeleges

$3  OP-Nummer des Ursprungbeleges
$4  PK-Nummer des Ursprungbeleges

/n Zeilenschaltung

3 Klicken Sie auf die Schaltflache «Mehr».

In diesem Fenster definieren Sie was das System bei der
Ruckbuchung durchfihren soll. Sie haben die Mdglichkeit die
Betréage mit Minus zu buchen oder die Buchung einfach
umzukehren (das ist Standard).

Riickbuchungseinstellungen E|

Riickbuchungen beim GJWechzel auflozen

Riickbuchungen

) Betrdge negieren

& Snll!&aben-Tausch

Buchungsteste
(%) Buchungsteste Ubermehmen
) Meusr Buchungstest:

Riickbuchung

Gruppe zuweizen |R Murmermkreis | Abgrenzung

[ ok | [ abbrechen |

Bei den Buchungstexten kdnnen Sie angeben, welcher Text
das System bei der Riickbuchung angeben soll.

Es ist zu empfehlen, dass Sie fir die Rickbuchungen auch ein
Gruppenklrzel vergeben. z.B. ein «R»

Sie kénnen dann nach diesem Kiirzel suchen. So haben Sie
eine Kontrolle ob alle Buchungen gebucht wurden.

E Nach dem Einrichten schliessen Sie die Optionen
indem Sie auf die «OK» Schaltflache klicken.
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1.3 Einstellungen fiir Abgrenzungsbuchungen

Bei den Abgrenzungen sind genau die gleichen Einstellungen
vorzunehmen, wie fiir die Transitorischen Buchungen. Um die
Abgrenzungsbuchungen von den Transitorischen Buchungen
zu unterscheiden, empfehlen wir lhnen jedoch, andere
Vorgabewerte (Nummernkreis, Beleggruppe) sowie eine andere
Kontierung zu hinterlegen.

Legen Sie falls noch nicht vorhanden Konten fir die
Abgrenzungen an.

3 Aktivieren Sie das Kontrollfeld «Automatische
Abgrenzungen erstellen».

2 Wahlen Sie im Drop-Down-Menii unter «Typ» den
Eintrag «Abgrenzungen».

Allgemein | %ahung | Buchen | Auswertung || Mavigationshilfe

Buchungzmaszken t andanten Benutzerrechte
K.ontenplanvorlagen DTA E-Banking
Papyrs Einztellungen Abgrenzungen

Allgemein

Twp | Abgrenzungen w

Automatische Abgrenzungen aklivieren
Automatische trangitorische Abgrenzungen aktivieren

Yorgabewerte
Kreiz | Abarenzung ¥ Gip. |a
Th 1350 | Abgrenzungen Aktiven

TP 2350 & [bgrenzungen Passiven

() Buchungstexte Libemshmsn
() Meuer Buchungstext

Abagrenzung, Beleg $0 /n2

| ok || abbrechen |

Erst durch das aktivierte Kontrollfeld «Automatische
Abgrenzung erstellen» wird der untere Teil aktiviert. Die
Einstellungen unter «Mehr» werden Sie beim Buchen des
Beleges einstellen.

b2 Schliessen Sie das Fenster «Optionen».



1.4 Erstellen von Transitorischen Buchungen

Wie schon erwéhnt, werden die Transitorischen und
Abgrenzungsbuchungen schon bei der Buchungserfassung
abgegrenzt. Somit wird bereits wahrend des Jahres auf dem
Entstehungsbeleg definiert, dass es sich am Ende des
Geschéftsjahres um eine Transitorische Buchung handelt.

Dazu ein Beispiel:

Sie bezahlen die Motorfahrzeugversicherung wahrend des
laufenden Geschéftsjahres, und zwar am 15. Juni 2006. Der
Versicherungsschutz gilt ab 01. Juli 2006 bis und mit 30. Juni
2007, die Versicherungspramie betrdgt CHF 2'400.00 pro Jahr.

Bitte verbuchen Sie nun diesen Geschaftsfall:

2 Gehen Sie liber «Bearbeiten - Buchen» und wéhlen
Sie die Buchungsmaske «Einfachbeleg».

L Erfassen Sie die Zahlung einer Rechnung fiir die

Motorfahrzeugversicherung (6220 - 1020) iiber den
Betrag von Fr. 2'400.00.

@ Beleg bearbeiten g|§|@

Eifachbeleg Fiby) | @& @ & 0 | o
GF-Mr Grp. Blg-Mr |E “
Datum | 15.06.2006
Test Soll 5] Haben (H) Betrag |CHF
MFZ Wersicherung B220 & (1020 & 2400
01.07.06 - 30.06.07
ohite Steuer
5: |Fahrzeug Versicherung/-steuer 0.00
H:|Bank RE. KK 123456.M23 aA7'040.30

2 Bevor Sie die Buchung speichern, klicken Sie auf die
Schaltflache «A».

Nun 6ffnet sich das Fenster «Periodenbuchen». In diesem
Fenster missen Sie die Berechnungseinheit (nach Tagen,
Wochen oder Monaten) sowie die Zeitperiode definieren.

Periodenbuchen E|
Abgrenzen Berechren/Runden
) Mit Tagen
) MitWochen
(%) Mit Monaten

auf 5 Rappen runden

[¥]inur hanzitorisch bucher

Beginn 01.07. 2006 Ende 30.08.2007

| ok | | Abbrechen |

3 Aktivieren Sie das Kontrollfeld «nur transitorisch
buchen».
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Hinweis

Verwenden Sie
aussagekraftige
Buchungstexte. Somit
versteht auch eine
Drittperson um was fir eine
Rechnung es geht.

Dies verringert den
Aufwand flr die Revision.

Hinweis

Wenn Sie die Linien Lite
oder Standard haben ist der
Bereich «Abgrenzen»
inaktiv.



Hinweis

Wenn Sie den ganzen
Betrag abgrenzen wollen,
muss beim Beginn- und
Enddatum das Folgejahr
drin stehen

L Erfassen Sie die Zeitperiode des
Versicherungsschutzes vom 01.07.2006 bis zum
30.06.2007.

Flr das System heisst diese Datumseingabe, dass die Halfte
des Betrages (CHF 1200.-) ins neue Jahr gebucht wird.

2 Bestéatigen Sie anschliessend lhre Eingabe lber die
«OK» Schaltflache.

-2 Speichern Sie anschliessend die Buchung.

Nun bestétigt das Programm, dass die Periodenbuchungen
erstellt wurden.

Periodenbuchaltung

y Die Perinden-EBuchungen konnten erstellt und geschrieben werden,

Die so erstellten Abgrenzungsbuchungen werden nun ebenfalls
auf einer Auswertung sichtbar:

2 Offnen Sie iiber den Meniipunkt «Auswertungen»
den Eintrag «Abgrenzungen» und dann die
Auswertung «Transitorische Abgrenzungen».

Transitorische Abgrenzungen E‘|§|g|

Sartierung
(%) nach Konto
() nach Urzprungsbeleq

Optionen
[] Details unterdriicken

Mit Aufldzung Folgejahr
[ Meue Seite pra Ursprungsbeleq/Konta

Gruppe

Diaturn 01.01.2008 biz | 31.12.2006
Filker: v
Zuzatztitel:

[ ok | | abbrechen |

2 Bestéatigen Sie das Fenster liber die «OK»
Schaltflache.



Transitorische Abgrenzungen in CHF Westlox Ltd Seite: 1

01.01.2006 bis 31.12.2006 06.11.2006 / 09:46
GF Beleg Datum Konto  G-Kanto Text Betrag
1300 TRANSITORISCHE AKTIVEN
3 53 06.11.2006 6220 1020 MFZ Wersicherung 2'400.00
01.07 .06 - 30.06.07
Periodenerfoly 2006 1200.00
80001 31.12.2006 1300 6220 Transitorische, 6, 1°200.00
01.07 2006 - 30.06.2007
01.01.2007 6220 1300 1200.00
TOTAL 1200.00
2300 TRANSITORISCHE PASSIVEN
TOTAL 0.00

Hier ist ersichtlich, dass das Rechnungswesen per 31.12.2006
CHF 1'200.00 abgrenzt und beim Geschéftsjahreswechsel per
01.01.2007 wieder zuriickbuchen wird.

1.5 Erstellen von Abgrenzungsbuchungen Lite Standard Profi Exp

Bei den Abgrenzugen fiir Zwischenabschlisse ist gleich
vorzugehen wie bei den Abgrenzungen am Ende des Jahres.

Ein Beispiel:

Sie verbuchen am 20. Mé&rz 2006 die Zahlung der
Betriebshaftpflicht-Versicherung tber CHF 6'000.00. Der
Versicherungsschutz gilt vom 01. April 2006 bis zum 31. Mé&rz
2007.

2 Gehen Sie liber «Bearbeiten - Buchen» und wéhlen
Sie die Buchungsmaske «Einfachbeleg» an.

2 Erfassen Sie die Zahlung der Betriebshaftpflicht-
Versicherung (6300/1020) liber CHF 6'000.00.

= Beleg bearbeiten

Eirfachbelea (Fibu] v | @& | @ & 0 |
GF-Mr Grp. Blg-Mr |7 w
Datum | 20.03.2006
Test Sall (5] Haben (H] Betrag |CHF
' Frpff £300 &| [1020 & |go0n
ahhe Steusr
S Wersicherungspramien n.oo
H:|Bank RE, KK 123456.M23 34'640.30

L Bevor Sie nun die Buchung speichern, klicken Sie
bitte auf die Schaltflache «A».

Nun 6ffnet sich das Fenster «Periodenbuchen». Hier missen
Sie die Periodizitat der zu tatigenden Abgrenzungen definieren.
Zudem wird hier die Berechnungsgrundlage (Tage, Wochen,
Monate) sowie die Periode der bezahlten Leistung hinterlegt.



Hinweis

Wenn eine Buchung
gemacht wird, die uber das
Fibujahr aus geht, erstellt
das System automatisch
die transitorische
Abgrenzung.

Periodenbuchen g|
Abgrenzen Berechnen/Runden
(=) monatlich () Mit Tagen
() quartalsweize O Mit Wochen
) halbjshilich () it Monaten

Oper 31122004 auf § Flappen runden

[ fwr transitarizch buchen

| ok | [ abbrechen |

Wenn Sie Abgrenzungen vornehmen wollen, muss der Bereich
«Abgrenzen» aktiviert sein. Sie kdnnen dort einstellen wie das
System abgrenzen soll. z.B. Das System bucht quartalsweise
eine Buchung und I6st diese am Folgetag wieder auf.

2 Stellen Sie die Abgrenzungen auf «<monatlich» um.

-2 Geben Sie die Periode des Versicherungsschutzes
vom 01.04.2006 bis zum 31.03.2007 ein.

2 Bestéatigen Sie mit «OK» und speichern Sie die
Buchung.

Nun bestatigt das Programm, dass die Periodenbuchungen
erstellt wurden.

Periodenbuchaltung

\l’) Die Perioden-Buchungen konnten erstell: und geschrieben werden,

L Offnen Sie liber den Meniipunkt «Auswertungen»
den Eintrag «Abgrenzungen» und dann die
Auswertung «Abgrenzungen».

Abgrenzungen

Optionen

[ Details unterdriicken

Mit Abgrenzungen Folgejahr
[ Meue Seite pra Urzprungzheleg

Daum  |01.01.2006 bis
Filter: | E" |
Zusatztitel: | |

[ ok | [ Abbiechen |

L Klicken Sie auf «OK».



Abgrenzungen in CHF

01.01.2006 bis 31.12.2006

Wyestlox Ltd

Seite: 1
05.11.2006 / 10:00

GF  Beleg Datum Konto  5-Konto Text Saoll Haben Saldo
32 7 20.03.2006 6300 1020 Betriebshaftpflicht 6°000.00 6°000.00
01.04.06 - 31.03.07
90002 31.03.2006 6300 1300 Ahgrenzung, Beleg 7 E000.00 0.0o
01.04.2006 - 31.03.2007
90003 30.04.2006 1300 G300 Ahgrenzung, Beleg 7 500.00 -500.00
01 .04 2006 - 31.03.2007
0004 31.05.2006 1300 G300 Ahgrenzung, Beleg 7 500.00 -1'000.00
1 .04 2006 - 31.03 2007
Q0005 30.08.2006 1300 E300 Abgrenzung, Beleg 7 500.00 -1'500.00
1 .04 2006 - 31.03 2007
Qo00g  31.07.2006 1300 E300 Abgrenzung, Beleg 7 500.00 -2'000.00
01.04.2006 - 31.03.2007
Qo009 31.08.2006 1300 E300 Abgrenzung, Beleg 7 500.00 -2500.00
01.04.2006 - 31.03.2007
90010 30.09.2006 1300 6300 Ahgrenzung, Beleg 7 S00.00 -3'000.00
01.04.2006 - 31.03.2007
90011 31102006 1300 6300 Ahgrenzung, Beleg 7 S00.00 -3'500.00
01.04.2006 - 31.03.2007
0012 30.11.2006 1300 6300 Ahgrenzung, Beleg 7 500.00 -4'000.00
01.04.2006 - 31.03.2007
0013 31122006 1300 G300 Ahgrenzung, Beleg 7 500.00 -4"300.00
01 .04 2006 - 31.03.2007
Total SollHaben per 31.12.2006 10°500.00 6'000.00
Total Periedenerfolg -4'500.00
Resthetrag 10°500.00
Resthetrag aus Vorjahr 1°500.00
31.01.2006 1300 E300 Abgrenzung, Beleg 90006 1'500.00 0.00
01.01.2007 - 31.03.2007
31.01.2007 B300 1300 Ahgrenzung, Beleg 90006 500.00 500.00
01.01.2007 - 31.03.2007
25.02.2007 5300 1300 Ahgrenzung, Beleg 90006 S00.00 1'000.00
01.01.2007 - 31.03.2007
3 .03.2007 5300 1300 Ahgrenzung, Beleg 90006 S00.00 1'500.00
01.01.2007 - 31.03.2007
Total SollHaben per 31.03.2007 1°500.00 1'500.00
Total Periodenerfolg 1°500.00
Resthetrag 0.00

Auf dieser Auswertung sind nun die monatlichen Abgrenzungen
von CHF 500.00 sowie der Periodenerfolg des aktuellen und
des darauf folgenden Geschaftsjahres ersichtlich.



