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Ausgangslage: 
 
Sie möchten einem Mitarbeiter am 15. des Monats einen 
Vorschuss auszahlen. Die Löhne werden Valuta 25. des 
Monats bezahlt. 
 

 

 

 
 
Wechseln Sie ins Register Lohnblatt und wählen Sie den 
Mitarbeiter, der einen Vorschuss erhalten soll. 
 
Markieren Sie die Position KK-Geld. 
 
Betätigen Sie den Button Zahlungen. Das Fenster 
Zahlungen wird geöffnet. 

 

 

 
Betätigen Sie den Button Neu. 
 
Ergänzen Sie unten in der Eingabemaske die Felder Valuta, 
Zahlungsgrund, Betrag entsprechend und übernehmen 
Sie die Eingaben mit ändern. 
 

 

 

 
LohnXT berücksichtigt bei der nächsten Lohnverarbeitung 
den bereits ausbezahlten Vorschuss automatisch. 
 
Auf der Lohnabrechnung wird die Auszahlung vom 15. des 
Monats an die Kasse separat aufgeführt und vom Guthaben 
in Abzug gebracht. 

 


