1. Ausgangslage

Sie méchten ein neues Geschaftsjahr eréffnen.

2. Losungsansatz

Um ein neues Geschaftsjahr zu eréffnen, legen Sie in der Finanzbuchhaltung einen neuen Mandanten
an. Diesen Vorgang steuern Sie jedoch nicht mit dem gewohnten Assistenten, den Sie aus dem Menu
.Datei* aufrufen, sondern mit der Funktion ,Geschéftsjahreswechsel* aus dem MenU ,Extras”. Dieser
Dialog bietet spezielle Funktionen fir den Saldolbertrag sowie den Gewinn- bzw. Verlustvortrag.

Offnen Sie das Menii ,Extras” und wahlen die Funktion ,Geschaftsjahreswechsel” an. Der Assistent
wird nun gestartet. Deaktivieren Sie die Checkbox ,Assistent nicht anzeigen” und klicken Sie
anschliessend auf ,Weiter*:

AdmTool

Meues Geschaftsjahr

Diezer Azsistent hilfk lhnen beim Wechzeln des
Gezchaftzjahres.

[] Azsistent nicht anzeigen
[gezpeicherte Einstelungen venwenden)

<Zuiick | wieter> | | abbechen | | Hile




Ein Dialog 6ffnet sich, in dem bereits der Pfad des neuen Mandanten vorgeschlagen wird. Der
vorgegebene Pfad sowie der Mandantenname kénnen aber mit Klick auf ... jederzeit geandert
werden. Es ist grundsatzlich sinnvoll, das Geschaftsjahr in die Bezeichnung einzuschliessen.

AdmTool [x]

M andanten
W ahlen Sie das Mandantenverzeichnis aus. 0

[berpriten Sie den Quell- und Zielmandanten.

Huelmandant
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Klicken Sie nun auf ,Weiter“.

Im folgenden Fenster haben Sie die Mdglichkeit, einen Backup zu erstellen. Méchten Sie keine
Sicherung erstellen, so deaktivieren Sie die Checkbox ,Datensicherung durchfihren®.

AdmTool X

D atenzicherung
Legen Sie eine Sicherung [hres Mandanten an { 30

Sie konnen die Daten in ein Sicherungz-Yerzeichniz oder in eine Archiv-D atei

@ speichern.

[] Datensichenng durchfiiben

Sicherung in ZIP-Diatei

«Zuiick || weiter> | | abbrechen | | Hire

Klicken Sie nun auf ,Weiter".




Im Fenster ,Blicher neu aufbauen” kénnen Sie nach dem Geschéftsjahreswechsel noch die Blicher
reorganisieren lassen. Wir empfehlen, diese Funktion so stehen zu lassen, wie es vorgeschlagen wird.

AdmTool X
Bucher neu aufbauen i
Definieren Sie, ob die Blicher nach dem Saldolibertrag autornatizch recrganiziert { 30}
werden,
@ Ez wird empfoblen, die Blicher automatizch recrganizieren zu lazsen. Dies kann

einige Minuten in Anspruch nehmen. Wenn aut die Reorganization verzichtet
wird, ist ez moglich, das im neuen Geschaftzjahr die Eroffnungs- und
OPVartragzzalden nicht stirmmen.

Biicher rearganizsieren

0P zaldieren und Lberprifen

[P saldieren und iiberpriifen

[ PE-&dreszen korrigieren

[] Zahlungslauf-ndex new bauen

Lizte der letzten Buchungen neu erstellen

Anzahl Belege

<zuiick || weiter> | | abbiechen | | Hife

Klicken Sie nun auf ,Weiter".

Im Fenster ,Kontensalden Gbernehmen*® definieren Sie, welcher Wert bei den Bilanz-, Erfolgs- und
Hilfskonten als Eréffnungssaldo und Vorjahressaldo eingesetzt werden soll. Fir den Standardfall sind

die Kopierschalter bereits richtig eingestellt.

Als Eréffnungssaldo der Bilanzkonten wird der aktuelle Saldo der Konten aus dem alten Jahr
Ubernommen. Die Erfolgskonten und Hilfskonten beginnen bei Null. Bei sdmtlichen Konten werden die

Saldi des aktuellen Mandanten als Vorjahreswerte eingesetzt.

AdmTool X
Kontenzalden ubernehmen i
Definieren Sie die Kopierzchalter flr den S aldoiibertrag [Konten) 1 { 30}

Die K.opierschalter sind fur den Regelfall bereits richtig eingestelt. Die Salden

@ des Vorjahres werden als Saldovartrag der Bilanzkonten und als
YWarjahres-Werte fur zamtliche Kaonten eingesetzt. Erfolgs- und Hilfskonten
werden zaldiert (Mol

K.ontenzalden ubermehmen

Bilanzkonten: Erfolgskonten: Hilfzkonten:
Eroffnungzsaldo: |Sa||:||:. v| |Nu|| v| |Nu|| v|
Worjahres-5 aldo: |Sa||:||:| v| |Sald|:| v| |Sa||:||:. v|

Alle auf: belazzen b

| <zuiick || weiter> | [ abbechen | | Hire

Klicken Sie nun auf ,Weiter".
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Im nachsten Fenster kénnen Sie die Budgetdaten Ubernehmen. Wir empfehlen, die bereits

vorgeschlagenen Einstellungen zu akzeptieren.

AdmTool

Budgets ubernehmen
YWahlen Sie, wie die Budgetzahlen Ubermmormen werden zollen

Guel-Budget

Hauptbudget
Mebenbudget
Haupthudget-FJ
Mebenbudaet-Fl

O ption
YWerte Ubertragen nach
WWerte Lbertragen nach
Werte Libertragen nach
Werte Libertragen nach

Ziel-Budget
Hauptbudget
Mebenbudget
Hauptbudoet-FJ
Mebenbudget-F.

|
b

< Zuiick || weiter> | | abbechen | | Hire

Klicken Sie nun auf ,Weiter".

Im Fenster ,Gewinn-/Verlustvortrag” kdnnen Sie das Gewinn-/Verlustkonto fiir die automatische
Verbuchung des Gewinnes oder Verlustes angeben. Sie kénnen den Gewinn bzw. Verlust
automatisch vortragen, indem Sie ein entsprechendes Konto eingeben. Der aktuelle Gewinn des alten

Jahres wird automatisch zum Saldovortrag des Kontos addiert.

AdmTool

—

Gewinn-/Yerlustvortrag -
Drefinieren Sie daz Fonto fur den Gewinn- baw. Verlustvortrag

Wahlen Sie das Konto aus, auf dem der Gewinn baw. der Werlust des Vorjahres
beirn S aldoubertrag verbucht werden zoll [Gewinn-"erlustvortrag).

B

Bkiuelles Geschaftzjahr

X

.

-

0]

Gewinn CHF 1761355
GewinnSYerlust verbuchen
299 & Jahrezgewinnsl ahresverlust
<Zuiick || weiter> | | sbbrechen | | Hire

Klicken Sie nun auf ,Weiter“.




Im Fenster ,Nummernkreise“ kénnen Sie definieren, ob Sie die Nummernkreise zurlicksetzen oder

weiterlaufen lassen mdéchten.

AdmTool E'
Hummernkreize il
Definieren Sie die Mummernkreize beim 5 aldolibertrag { 30

Sie konnen die Mummerkreize unverandert lazzen, auf Mull zurlicksetzen oder
einzelne Mummerkreize zelektiv zuricksetzen.

() Mummerkreize weiterlaufen lassen
(%) alle Mummernkreise zuriicksetzen
{3 Einzelne Mummernkreize setzen

Kreis Wfert K.onto

| <Zuiick || weiter> | [ abbechen | [ Hire

Klicken Sie nun auf ,Weiter".

Im Fenster ,Startwerte Nebenblicher” kénnen Sie bestimmen, welcher Startwert der OP- oder PK-Nr.
im neuen Jahr gelten wird. Wir empfehlen lhnen, diese Nummern zu erhéhen, wenn Sie im alten Jahr

noch OP-Buchungen vornehmen werden.

Sobald Sie eine Checkbox aktivieren, sehen Sie die zuletzt gebrauchte OP- oder PK-Nr.

AdmTool E'
Startwerte Hebenbucher e
Definieren Sie die neuen Startwerte fur Personenkonten und offene Posten. { 30

@ U zu vermeiden, dasz im alten und neuen Gezchaftgjahr OF und PE. mit
denzelben Mummern entstehen, konnen Sie die Starbwerte fur das neue
Gezchaltzjahr definieren [nicht moglich falls der Mandan mit ginem
Auftragsmandant werbundern ist].

Dehitoren
[ M&chste zu venwendends OF-Mr.
[]M&chste zu verwendends PE-Mr.

K.reditoren

[ M&chste zu venwendends OF-Mr.
[]M&chste zu verwendends PE-Mr.

L

| <Zuiick || weier> | | Abbiechen | |  Hire |

Klicken Sie nun auf ,Weiter".
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Im Fenster ,Einstellungen Hauptbuch“ kdnnen Sie diverse Einstellungen fiir das Hauptbuch
vornehmen. Wir empfehlen lhnen die Checkbox ,Jahreszahl in den Filtern zu erhéhen” zu aktivieren.
Haben Sie automatische Abgrenzungsbuchungen im alten Jahr vorgenommen, so aktivieren Sie
ebenfalls die Checkbox ,Transitorische Abgrenzungen und Periodenabgrenzungen erstellen®.

AdmTool X]

Einstellungen Hauptbuch =
Definieren Sie die Einztellungen fur die Finanzbuchhaltung.

£

[] Buchungen tibermehmen

Jahrezzahl in den Filtern ethohen

Tranzitonizche Abarenzungen und Perodenabgrenzungen erstellen
Alle auzzuzchlieszenden Konten ubernehmet

|gnorieren K.onto Bezeichnung Saldo

F.eine K.onten zum [ghonieren gefunden

¢ Zuiick || weiter> | | Abbrechen | | Hire

Klicken Sie nun auf ,Weiter*.
Im Fenster ,Einstellungen Nebenbicher” kénnen Sie diverse Einstellungen fir die Nebenblcher
vornehmen. Hier empfehlen wir Ihnen beide Checkboxen zu aktivieren.

AdmTool X

Einztellungen Mebenbucher .
Definieren Sie die Einstellungen fur die Nebenblicher.

B

Auzgeglichene OF nicht ubernebmen

Einmalkunden/Einmallieferanten auf inaktiv setzen

<Zuiick || weiter> | | abbechen | | Hile

Klicken Sie nun auf ,Weiter“.




Im letzten Fenster haben Sie nochmals die Mdglichkeit, alle Einstellungen zu Gberprifen. Mit Klick auf
Start starten Sie den Geschéftsjahreswechsel.

AdmTool

Start

Uberpriifen Sie die Einstellungen und klicken Sie auf "Start"". | 30

X

y Meuesz Geschaftgjahr anlegen

>

kd andanten

Aktueller M andant;
Werzeichnis:
Zielmandant;
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D atenzicherung

<

v
| =

Einztellungen zpeichern

[Mandanten-.-’-‘-.nal_l,lse durchfiibren... ]

[ < Zurick ”

Stat | | Abbrechen | | Hife |

Nachdem die Eréffnung des neuen Geschéaftsjahres abgeschlossen ist, gelangen Sie in die Optionen
des neuen Mandanten. Kontrollieren Sie das neue Fibujahr sowie die Periode. Klicken Sie

anschliessend auf die Schaltflache OK.




Ein kleiner Tipp

Ist bei Ihnen die Funktion ,Geschéftsjahreswechsel” inaktiv - Sie haben jedoch noch keinen
Geschéftsjahreswechsel vorgenommen - so gehen Sie bitte wie folgt vor:

Fensker 7

Geschaftsiahreswechsel

SdiUoauEreray

Blcher neu aufbauen. .. F7

Buchungen exportieren. ..
Buchungen importieren. ..
Beleggruppe setzen. .. STRGHDQ

Kontenplarvorlagen

Yalutaausgleich aktualisieren. ..

Makros. ..
Adrninistration 4

Link. 4

Offnen Sie unter Extras die Optionen und wechseln ins Register Mandanten. Danach I8schen Sie im
Feld Folgejahr den Mandant mittels dem Button X, welcher sich hinter dem Feld befindet. Bestatigen
Sie die folgende Meldung mit Ja und verlassen die Optionen wieder.

Optionen
| Allgemein || Wwahrung || Buchen || Auzwertung || Mavigationshilfe || Buchungsmasken |
TrTe 1 E-Eanking || Fapyrus || Einstellungen || Abarenzungen |
Mandanten Kreditorenwvarerfazsung || Auftragsbearbeitung || Fantenplanvarlagen |
A O ok umente und Einstellungenhibri D esk Demo
Id fE23347(-7od] -44ee-8d49-2347bEF 1 d1f
Warjahr |E:'\D0kumenle und EinstellungentfbrD esktophS ageDemoD3 | m
Falaejahr |E:'\D0kumente und EinstellungentforiD esktophS ageDemao0s | 1
\ ?) Méchten sie die Yerbindung zum Folgejahrmandant wirklich auflésent
I Ja ] [ Mein
| ok | [ tbbechen |

Nun sollte auch die Funktion ,Geschaftsjahreswechsel” wieder aktiv erscheinen.

S




